
» Structurer une présentation
professionnelle
Définir les objectifs de la présentation
Structurer un propos selon un fil
narratif (storytelling, méthode DESC,
méthode AIDA)
Adapter la présentation à la cible
(communication interne, commerciale,
managériale etc.)
Bonnes pratiques de lisibilité
(contrastes, espacement, hiérarchie
visuelle)
» Maîtriser les masques et la charte
graphique
Utilisation avancée du Masque des
diapositives
Création et personnalisation d’une
charte graphique complète:
Palettes de couleurs
Styles de texte
Dispositions personnalisées (layouts)
Pieds de page, numérotation, logos
Gestion des variantes et duplication de
modèles
Exportation en tant que modèle potx
» Objets avancés
Gestion avancée des images
(retouche, détourage, transparence)
Utilisation intelligente des icônes,
formes, graphiques SmartArt
Création de visuels sur mesure
(superpositions, pictogrammes, styles)
Insertion de graphiques Excel et liens
dynamiques

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES
Concevoir des présentations professionnelles, complexes et
cohérentes
Utiliser les fonctionnalités avancées (masques, animations, liens
dynamiques)
Créer des présentations interactives et adaptées à différents
contextes

Nos équipes s'engagent à vous rappeler
sous 24 à 72 heures
_____________________________
Public concerné
Cadres, managers, formateurs,
communicants et tous professionnels
amenés à réaliser des présentations
professionnelles complexes
_____________________________
Pré-requis
Connaissance des fonctionnalités de base
de PowerPoint: création de diapositives,
insertion d’éléments simples, sauvegarde,
mise en forme
_____________________________
Durée de la formation
En distanciel
14 heures
En présentiel
De 1 à 2 jours
La durée vous sera confirmée après étude
de vos besoins.
_____________________________
Prix de la formation
En distanciel
Nous consulter
En présentiel intra
À partir de 900€ ht la journée
_____________________________
Lieu de la formation
Dans vos locaux ou à distance
_____________________________
Moyens et méthodes pédagogiques
Explications, démonstrations, exercices,
vérification des acquis
_____________________________
Profil du(des) formateur(s)
Plusieurs années d’expérience dans
l’enseignement et dans la production.
_____________________________
Modalités d’évaluation
Questionnaire d'évaluation en fin de
session
_____________________________
Moyens techniques
Un ordinateur par personne. Vidéo
projecteur. Connexion Internet
_____________________________
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» Animations et transitions avancées
Types d’animations et bonnes
pratiques (éviter l’effet amateur)
Gestion de la chronologie:
automatique / clic / déclencheurs
Création de scénarios animés
complexes
Animation d’objets, schémas,
graphiques
Transitions avancées (Morphose /
Morph)
» Présentations interactives
Hyperliens, boutons d'action,
navigation non linéaire
Création d’un menu interactif
Présentations pour la formation, le
e-learning, les kiosques
Intégration de vidéos, sons, narrations
Enregistrement vidéo de la
présentation (MP4)
» Optimisation, automatisation et
diffusion
Compression d’images et optimisation
du poids
Contrôle final de la cohérence
Création d'un PDF interactif
Masquage / affichage conditionnel des
diapositives
Protéger et sécuriser une présentation
Raccourcis avancés pour gagner du
temps

Optimiser et sécuriser une présentation pour la diffusion
Automatiser et appliquer une charte graphique professionnelle
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