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PROGRAMME DE FORMATION EN PRESENTIEL

FORMATION

TEAMS: COLLABORER EFFICACEMENT

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Collaborer avec les membres de votre équipe i Présenter en équipe projet
Gérer les taches de I'équipe i Visualiser les réunions a venir

Gérer les réunions i Gérer les taches d'équipe
Créer une équipe et ajouter des membres i

D Découvrir l'interface utilisateurs D Equipes
Collaborer avec les membres de votre Visualiser I'ensemble de vos Teams
_ _ i equipe Créer une équipe et ajouter des
E”b"c °°"g‘?".‘e de dével : S'organiser en mode projet membres
ef?ircS:cneng:ntelzlE?:\?:i?coellasgfa(t)igper .~ Gérer les taches de I'équipe Créer et gérer vos projets
Communiquer avec I'équipe D Gérer les onglets
Pré-requis : Gérer les réunions Mur de conversation
Avoir une bonne connaissance de . D Les fonctionnalités Bibliotheque de fichiers
I'environnement Windows ou macOS. : Gérer votre activité et celle de I'équipe Taches, Wiki, Planner, OneNote
i Assurer des conversations comme D Réunions
Durée de la formation et modalités i Skype Visualiser les réunions a venir

d’organisation

En présentiel

Durée: 1 jour.

Intra: a partir de 900€ ht la journée.
Horaires: 9h30-13h/14h-17h30

Lieu de la formation
Dans les locaux de nos partenaires ou a
distance

Moyens et méthodes pédagogiques
Explications, démonstrations, exercices,
vérification des acquis

Profil du(des) formateur(s)
Plusieurs années d’expérience dans
I'enseignement et dans la production.

Modalités d’évaluation
Questionnaire d'évaluation en fin de
session

Moyens techniques

En distanciel: le stagiaire doit disposer du
logiciel enseigné, du logiciel permettant la
connexion a distance avec le formateur et
d'une connexion de bonne qualité.

En présentiel: Un ordinateur par personne
- Vidéo projecteur - Connexion Internet
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